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 الغرض  .1

تقديم إشعار بقبول المنهجية العامة لإجراء دراسة طلبات اعتماد المختبرات الخاصة بغرض  يغطيهذا الإجراء 

 .وفق متطلبات المادة الثالثة من نظام المختبرات الخاصة طلب الاعتماد من المركز موجه للجهة المانحة للترخيص

 

 النطاق .2

 .المختبرات الخاصة الطالبة للترخيص

 المراجع .3

 .الخاصةنظام المختبرات  -

 اللائحة التنفيذية للمختبرات الخاصة. -

 التعريفات .4

 باشتراطات المركز الأولية للحصول على الاعتماد. خطاب يقدم لجهة الاختصاص يفيد بالتزام المختبر الإشعار:

 السياسات .5

 لا يوجد.

 الاجراءات ذات العلاقة .6

 .لا يوجد
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 الإجراءات .7

 

 الوثيقةرابط  المسؤولية الإجراءات م

 البريد الإلكتروني مدير عام الادارة من المختبر استلام الطلب  7-1

 البريد الإلكتروني مدير الإدارة وتحويله إلى مسئول الاعتماددراسة الطلب  7-2

 البريد الإلكتروني مسئول الاعتماد النظام الالكتروني للمركز عبروطلب التقديم التواصل مع المختبر  7-3

 النظام الالكتروني مدير الادارة استلام الطلب الالكتروني ومراجعته وتحويله الى مسئول الاعتماد 7-4

7-5 

 مراجعة الطلب والتحقق من اكتماله: 

في حال وجود تعديل على الطلب يتم إحالته للمختبر لاستكمال  -

 الطلب

 في حال اكتمال الطلب يتم ابلاغ مدير الإدارة باكتمال المتطلبات -

 مسئول الاعتماد

نموذج التحقق من 

اكتمال المتطلبات 

 الاولية طلب الاعتماد

7-6 

 مراجعة الطلب والتحقق من استيفاء جميع المتطلبات:  

في حال وجود تعديل على الطلب يتم إحالته مسئول الاعتماد  -

 لاستكمال الطلب.

 في حال اكتمال الطلب يتم التوصية بمنح إشعار قبول الطلب -

 الإدارةمدير 

نموذج التحقق من 

اكتمال المتطلبات 

 الاولية طلب الاعتماد

 مدير عام الادارة وإعداد نموذج إشعارمنح إشعار قبول طلب الاعتماد على الموافقة  7-7

نموذج التحقق من 

اكتمال المتطلبات 

 الاولية طلب الاعتماد

نائب المدير  اعتماد إشعار قبول طلب الاعتماد 7-8

 للعملياتالتنفيذي 
 إشعار نموذج 

 مدير عام الإدارة ارسال الإشعار للجهة ذات الاختصاص  7-9
 /البريد الإلكتروني

 خطاب رسمي
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